Na temelju &lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i srednjoj skoli (87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12., 94/13.,
152/14.. 7/17. 1 68/18.) i ¢lanka 58. Statuta Srednje ¥kole Glina, Glina, a u svezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18.), i
¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19.) ravnateljica $kole donosi, dana 25. listopada 2019. godine
donosi

PROCEDURA UPRAVLJANJA I RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se nadin i postupak upravljanja i raspolaganja nekretninama te ovlasti i nadleZnosti zaposlenika za obavljanje 1
kontrolu navedenih poslova.

Clanak 2.

Procedura se odnosi na postupak davanja u zakup prostora Skole.

Natin i postupak upravljanja i raspolaganja nekretninama te ovlasti i nadleZnosti zaposlenika za obavljanje i kontrolu navedenih poslova
odreduje se kako slijedi:

Clanak 3.
AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNA | DOKUMENT ROK
OSOBA
1. Zahtjev/prijedlog stranke | Stranka dostavlja u tajnistvo Skole Stranka Zahtjev/prijedlog stranke | 15 dana prije koristenja
za davanjem u zakup pisani zahtjev za davanjem u Tajnik Skole za davanjem u zakup prostora, osim ako se radi o
prostora Skole zakup prostora $kole te se zahtjev prostora Skole neplaniranom dogadaju koji
urudzbira i prosljeduje ravnatelju zahtjeva hitan postupak (3

dana prije koristenja
prostora)




2. Razmatra se je li prijedlog/zahtjev | Ravnatelj Zahtjev, Odluka o 15 dana od zaprimanja
Razmatranje za zakup prostora opravdan, Tajnik Skole uvjetima, kriterijimai prijedloga/zahtjeva, osim
prijedloga/zahtjeva za odnosno je li u skladu s internim ' postupku koristenje ako se radi o hitnom
odobravanje zakupa aktima $kole i terminima imovine ustanova u postupku (3 dana prije
prostora odrZavanja nastave, te Odlukom o Skolstvu €iji je Osnivac koristenja)

uvjetima, kriterijima i postupku Sisa¢ko-moslavacka
koristenje imovine ustanova u Zzupanija KLASA: 372-
Skolstvu ¢iji je Osniva¢ Sisacko- 03/19-01/07, URBRO.:
moslavacka zupanija KLASA: 2176/01-01-19-6 od 13.
372-03/19-01/07, URBROJ: ozujka 2019. godine,
2176/01-01-19-6 od 13. ozujka Financijski plan $kole,
2019. godine drugi interni akti

= Odobravanje Ako je prijedlog/zahtjev za zakup | Ravnatelj 5 dana od zaprimanja
prijedloga/zahtjeva za prostora opravdan i u skladu s prijedloga/zahtjeva
zakup prostora financijskim planom i drugim

aktima, onda ravnatelj postupa po
aktima, provodi proceduru ili
samostalno sklapa ugovor
Sklapanje Ugovora U skladu s postoje¢im aktima Ravnatelj 2 dana od donos$enja odluke
4. Skole ravnatelj samostalno ili uz o sklapanju ugovora
prethodno odobrenje Skolskog
odbora i Sisacko-moslavacke
Zupanije

5. Dostavljanje potpisanog i | Dostavljanje potpisanog i Ravnatelj, tajnik | Ugovor o zakupu Odmabh, a najkasnije 2 dana
ovjerenog Ugovora ovjerenog Ugovora od dana sklapanja ugovora
Ragunovodstvu Skole Ratunovodstvu Skole

6. Ispostavljanje fakture Prema stavkama navedenim u Voditelj Ugovor o zakupu Pocetkom mjeseca (do Su

ugovoru ispostavlja se faktura racunovodstva mjesecu) za prethodni

mjesec




Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Skole.

KLASA: 003-05/19-01/06
URBROJ: 2176-61-19-1

Glina, 25. listopada 2019. godine ,
Ravnatelji

Zw&m i¢-Novosel, prof.



