Poslovne komunikacije

Srednja skola Glina - Glina



Preuzimanje robe i
podmirenje obveze

Nastavnica: A. Perekovic, prof.



Preuzimanje robe i placanje

e U poduzecu kupca
* Kroz cetiri faze

» Uspjesan zavrsetak posla




|. Preuzimanje i provjera robe

* Na skladistu kupca ili prijevoznoj postaji

* Provjera: usporedba dokumenata s
pristiglom robom

* Popratni dokument: otpremnica



Kvantitativna Kvalitativha

* Provjera kolicine * Provjera svojstava

| |

mjerenje strucno misljenje
brojanje vaganje oznake na robi  laboratorij

— odmah, jednostavnije — obicno kasnije, slozenije

Oblici provjere robe




Komisijski zapisnik - dokument

* Sastavlja se kad s prispjelom robom nesto
nije u redu

 Potpisuje komisija nakon pregleda

/ original: dobavljacu
e Vise primjeraka

\ kopije: racunovodstvu
i clanovima komisije



2. Uskladistenje robe

* Razmijestaj robe u skladistu

e Sastavljanje skladisne primke
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Skladisna primka

e Dokument o ulazu robe
na skladiste

 Sastavlja skladistar

e 3 primjerka:

/

original 2 kopije
|

l racunovodstvo

nabavna sluzba skladiste



Skladisna primka
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3. Evidentiranje primljene robe

e Vrsi nabavna sluzba

e Po primitku skladisne primke




4. Placanje

* Obavlja racunovodstvo

e Dokument: nalog za placanje
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Obr. HUB 3 -

UNIVERZALNI NALOG ZA PLACANJE

PLATITELJ (naziv/ime i adresa):

IBAN ili broj raduna platitelja:

Poziv na broj platitelja:

IBAN ili broj racuna primatelja:

PRIMATELJ (naziv/ime i adresa): Model: Poziv na broj primatelja:
L 1| I A A O B
Sifra namjene: Opis placanja:
[ | |
Datum izvrienja:
| | Ll
BIC ifili naziv banke primatelja: Fizitka Prawna | Petat korisnika PU Potpis korisnika PU
Primatel]
O

Valuta
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Tekstovni dio

Podatci o kupcu i °

dobavljacu (naziv, adresa,
sjediste, OIB,...)

Mjesto i datum izdavanja .
Broj racuna .

Narudzbenica ili zakljucnica
na temelju koje je slopljen
POSsao

Racunski dio

Naziv robe

¢ Jedinica mjere

Kolicina robe

Jedinicna cijena

Ukupni iznos bez PDV-a
PDV (po stavkama)
Ukupni iznos s PDV-om
Valuta placanja

Rok i nacin placanja

Racun/Faktura




Hvala na pozornosti!
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