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Zagreb, 28. svibnja 202 0.

Na temelju ilanka 29. Pravilnika o polagan.iu drZavne mature (Narodne novine broj 1/13. i
41/19.) Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja (u dalinjemu tekstu: Centar) koii
zastupa ravnateljica Ivana Katavii, prof. donosi sljededa

PRAVILA O PRIPREMI, ORGANIZACIJI
I PROVEDBI ISPITA DRZAVNE MATURE

I. OZNAEAVANJE UEENIKA KOJI SU STEKLI PRAVO POLAGANIA ISPITA DRZAVNE MATURE
1. Ispitni koordinator duZan je u propisanome roku u aplikaciii SRDM oznaiiti sve uienike

kojisu stekli pravo polaganja ispita driavne mature nakon zavrsene nastavne godine.

2. UCenika koji ie prijavio ispite drzavne mature, a nije stekao pravo polaganja, ispitni koor-
dinator treba obrisati iz rasporeda pisanja ispita po ispitnim prostoriiama.

3. Ispitni koordinator duian je joS iednom provieriti usklaclenost popisa rasporetlenih uie-
nika s popisom uienika koji su stekli pravo polaganja ispita prije nego Sto ih objavi na
oglasnoi ploii.

4. Da bi utenik s uspjehom poloZio ispit iz Hrvatskoga jezika A i B razine mora pristupiti
obama dilelovima ispita - testu i eseiu.

II. ZAPRIMANJE TSPITNIH MATERIJATA U SKOTI

1. Djelatnici Hrvatske poite dostavliaju ispitne materi.iale u Skole.

2. centar odreduje naiin pakirania ispita te toaan datum isporuke i obavieitava ispitne
koordinatore o tome na mreZnim stranicama Centra.

3. Sve se po5iljke isporuiulu Skolama na dan isporuke od 8.00 do 16.00 sati.
4. Pri preuzimaniu ispita pa sve do njihove pohrane u sigurnu prostoriju uz ispitnoga

koordinatora moraiu biti nazoina jo5 na)manje dva dlana Skolskoga ispitnog povierenstva
koji sudjeluju u owaraniu kutija i broianju ispitnih materiiala. 0 tome se odmah sastavlia
zapisnik koii potpisuju svi nazoini i Salje se Centru u elektronitkome obliku.

5. Ispitni koordinator o svim posiljkama koje nisu isporudene do 16.00 sati mora odmah
obavijestiti Centar.

6' Ispitne materiiale od djelatnika Hrvatske poSte moZe preuzeti samo ispitni koordinator
iije je ime navedeno na adresnici.
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Vaina napomena:
Zbog novonastale situaciie u kojoi ie odlukom rrinistla zdravstva ploglaSena panclenrija bolcsti
COVID-19 uzt okovana virusom SARS-CoV-2, nuZno je sve aktivnosti uskladiti s rrktualrrinr i

vaZedint uputama za provedbu ispita drzavne nlatule tiiekon) panderrlije l<oje ie dao Ilrvatski
zavod za iavno zdravstvo (u daljnjem tel<stu Upute HZlZl.



7. U slutaju sprijeienosti ispitnoga koordinatora, ispitni materijal preuzima i pohranjuje
osoba koja je odlukom ravnatelja Centra imenovana osobom koja zamjenjuje ispitnoga
koordinatora i koja tada treba pokazati d,elatniku Hrvatske poste Odluku Centra o
niezinu imenovaniu. lspitne materi.iale moze preuzeti i ravnateli ili osoba koiu je za to
ovlastio ravnateli Skote ipotpisao punomod. Na punomo6i mora biti potpis ravnatelia i
peiat 5kole.

8. Ispitni koordinator prilikom preuzimanja ispitnih materijala djelatniku Hrvatske po5te
potpisu,e potvrdu o preuzimaniu posilike u kojoj je naveden broj isporutenih kutiia.
Ispitni koordinator priie potpisivanja mora provieriti broj i ispravnost kutiia (kutiie
moraiu biti zaworene i neoiteienej.

9. Nakon preuzimanja i proviere pristigle po5ilike ispitni koordinator sprema ispitne
materijale na sigurno mjesto skrbe6i o tainosti ispitnih materiiala. Zato je od velike
vaznosti poloZai, velitina, uredenost i sigurnost prostorije koju koristi ispitni koordinator.

10. Ispitni koordinator mora otitati sve pristigle ispitne materijale optidkim iitaiem u
aplikaci,i u sustayu odmah nakon preuzimanja, a naikasni,e do 18.00 sati istoga dana.

11. Ako ispitni koordinator ni.ie u moguinosti preuzete ispite skenirati do 18.00 sati, o tome
mora obaviiestiti Centar na e-adresu: ik.dm@ncwo.hr.

12. Ako prilikom unosa podataka o primlienim ispitnim materijalima u aptikaciju u sustavu
primiieti da se podatci ko.je su upisali djelatnici Centra pri slanju ispitnih materijala
razlikuje od primlienih, ispitni koordinator duZan je odmah obavijestiti Centar na
e-adresu: ik.dm(Encwo.hr ili telefonom na broj 01 4501 899.

13. Skole kojima.ie dostavl)ena neispravna posilika duZne su to iaviti isti dan, a Centar de
nakon utvrdivanja pogre5ke u slaniu ili isporuci dostaviti ispravnu po5iljku u Sto kradem
roku.

14. Nakon unosa podataka o isporuienim ispitnim materijalima u sustav ispitni koordinator
sprema ispitne materiiale na sigurno mjesto koie je odredeno za iuvanje ispitnih
materiiala.

III. ISPITNE PROSTORIJE

Za raspored utenika po ispitnim prostorijama zaduZenje ispitni koordinatorkoji u aplikaciju
u sustavu unosi podatke o raspoloZivim ispitnim prostorijama na naiin kako ie to odredeno
zahtjevima aplikacije.

Ispiti se mogu provoditi u uiionicama ili dvoranama [u daljnjemu tekstu: ispitna prostorila).
1. Uienici u ispitnoi prostoriji moraju sjediti iedan od drugoga udaljeni najmanje jedan

metar (lilevo-desno, ispred-izaJ, ako nije drugatiie predvicleno vaZeiim Uputama HZfZ.
2. Ispitna prostoriia obilleZava se na sljededi natin:

. na vratima ispitne prostorije mora biti izvjeSen natpis:,,lSplTI - NE SMETAf !"

. na vratima ispitne prostoriie mora biti ispisan iz sustava:

a) popis i raspored syedenja udenika koji polaZu ispite u toj ispitnoi prostoriji
b) ime i prezime voditelja ispitne prostorije i deZurnoga nastavnika.

3. U ispitnoj prostori.ii moraju biti postavlieni:
. stol i stolac za svakoga udenika
o stol za deiurne nastavnike
o stol za odlaganie osobnih stvari koje udenik ne smije imati sa sobom za vrijeme pisanja ispita
. sat vidliiv svima
o plota na kojoi deZurni nastavnik biljeii vrijeme podetka i zavr5etka ispita

I



. prituvni pribor za pisanie dopuiten za upotrebu prilikom pisania poiedinoga ispita
[broi komada prema moguinostima SkoleJ.

4. Ispitna prostorija mora biti uredna. Uredivanje i ii5denje ispitne prostorije, kao iostalih
prostora koiima se sluZe uEenici tijekom provedbe ispita, moraiu biti usklaileno s
Uputama HZIZ.

5. Radne povrsine stolova moraju biti iiste.
6. Police ili ladice klupa mora.iu biti prazne.

7. Na stolovima moraiu biti postavl.ieni natpisi s imenima utenika prema rasporedu sjedenja.
8. Na zidovima ispitne prostoriie ne smiiu stajati plakati, slike ili bilo kakav drugi materijal

koji le u vezi s predmetom koji se piSe.

9. Ispitna prostoriia, nakon ito se pripremi za provedbu ispita, mora biti zakl.iuiana do
trenutka kada ispitni koordinator urufi ispitne materiiale deZurnomu nastavniku koii ih
nosi u ispitnu prostoriiu.

10. Ako se za vriieme pisanja ispita iz izbornih predmeta u Skoli odrZava nastava za ostale
udenike, uienici koji pisu ispit u ispitnoi prostoriii moraiu imati uviete za neometano
pisanle u skladu s Pravilnikom o polaganju drZavne mature, ovim pravilima i uputama za
pisanje ispita iz poiedinoga predmeta.

Iv. UOEI ISPITA

1. Predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva saziva sastanak Skolskoga ispitnog povje-
renstva i deZurnih nastavnika uoii svakoga ispita na kojemu obavjeStava deZurne na-
stavnike o deiurstvu po ispitnim prostori.jama,

2. Deiurni nastavnici obaviiesteni su o deiurstvu u ispitnoi prostoriii najkasniie dan uoti
provedbe ispita.

3. DuZnost Skolskoga ispitnog povjerenstva je osigurati nazoinost natpoloviine vedine
tlanova na ispitnim miestima tijekom cijele provedbe drZavne mature i ispita dr|avne
mature,

4. Ispitnikoordinator uoiisvakoga ispita upoznaje deiurne nastavnike s nlihovim obvezama
te s uputama za provedbu poledinoga ispita.

5. Popisi s imenima uienika po ispitnim prostoriiama obiavliuiu se 60 minuta uoti pisanja
ispita na oglasnoj ploii Skole i na vratima ispitnih prostorija. Ovo se vri.jeme moZe
povedati do 120 min radi dodatnih aktivnosti predvidenih Uputama HZJZ.

6. Ispitni koordinatoc u prostoriji u kojoj su spremljeni, grupira ispitne materijale po
ispitnim prostorijama dva sata prije ispita,

7' Nakon preuzimanja ispita i potpisivanja u obrazac o preuzimaniu ispita voditelji ispitnih
prostoriia nose ih u ispitne prostorije i rasporealuju ih prema rasporedu sjedenja u
ispitnoj prostoriji.

8. Voditelj ispitne prostorije moie zapodeti s prozivaniem i identifikacijom ulenika
30 minuta pri.ie poietka pisania ispita. ovo se vrijeme moze povedati do 60 min radi
dodatnih aktivnosti predviilenih lJputama HZIZ.

9. Nakon Sto se utvrdi identitet utenika i zabiljezi niegovo pristupanie u obrazac 6, dezurni
nastavnik vodi uEenika do stola na kojemu 6e odloziti osobne stvari te do miesta za
pisanje na kojemu ie napisano nlegovo ime i prezime.

10. Ako uienik nema osobni dokument, deiurni nastavnik to zapisuie u zapisnik, a identifi-
kacija utenika obavlja se u Skoli najkasnije u roku od 24 sata nakon poietka ispita. Ako
se identifikacija utenika odnosno pristupnika ne obavi u tome roku, smatra se d; isti ni.ie
pristupio ispitu.
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11. Identifikaciju utenika moZe obaviti i razrednik ako je u ikoli.
12. Utenik odnosno pristupnik tijekom ispita ne smiie koristiti niti imati u blizini radnog

miesta mobilni telefon niti druge elektroniike audio ivideo uretlaje (pametne satove
ili naotale, slu5aliceJ. Mobilni telefon i drugi elektronitki audio i video ure(laii za
vriieme pisania ispita smiju se nalaziti samo na mjestu predvidenome za to. U sluEaju
posjedovanja takvih uredaja, udeniku odnosno pristupniku izrite se mjera poni5tavanja
svih polozenih ispita izabrana polagania ostalih ispita u tome ispitnom roku.

13. Tijekom provedbe ispita, duZnost deZurnih nastavnika je promatrati utenike i uoditi
njihova eventualna nedozvoljena pona5anja. U sluiaiu takvog ponaiania uienika, koje
ukazuje na mogudnost posiedovania nekog od nedozvoljenih uretlaia, deiurni nastavnik
u dogovoru s voditeliem ispitne prostoriie moZe utenika na trenutak izvesti iz ispitne
prostorije i provjeriti ima li kod sebe nedozvolieni ure(laj (vizualnim pregledom i
zamolbom uieniku da pokaZe sporni detalj fnaoiale, dugme, bro5, privjesak,...). Ako se
sumnja pokaZe totnom, ispit ie za udenika zavrien, a ako se pokaZe netotnom, deiurni
nastavnik uz ispriku vra6a udenika u ispitnu prostoriju i produljuie mu vrijeme pisan.ia
ispita za vri.ieme utroSeno na prekid. Takva se prov,era moZe napraviti iednom tijekom
provedbe ispita, a nikako tijekom provedbe ispita sluSanja.

14. U ispitnoj prostoriji ispit zapoiin.je prema Vremeniku pisanja ispita [i voditelj ispitne
prostori.je zapisuie na ploiu 9:00 ili 14:00 sati) fak i u slulaju da u ispitnoj prostoriii,
zbog njihova ka5njenja, joS nema nijednog uienika.

V. ZAVRIJEME PISANIA ISPITA

1. Udenici na radnome stolu smiju imati:
. osobnu iskaznicu (na rubu stola)
o pribor za pisanje propisan ispitnim katalogom za svaki predmet
o boticu s vodom u plastitnoj, prozirnoj ambalaZi bez naljepnice
. ispitne materijale.

2. Pribor: Zbog higiienskih razloga udenik donosi vlastitu kemijsku olovku koiom se piie
plavom ili crnom bojom. Ako neki utenik nema kemiisku olovku deiurni nastavnik daje
mu priduvnu koju utenik ne vrada po zavrSetku ispita vei ie uzima sa sobom.
Isto tako pristupnici ispitu iz Likovne umjetnosti donose vlastiti flomaster kojim ie
oznatavati traZene elemente u ispitnoj knjiZici.
Dakle, udenici ne smiju koristiti niti imati kod sebe na klupi drugi pribor (grafitne olovke,
gumice, 5estar...l.

Obratite pozornost i na dozvolieni pribor za Matematiku, Fiziku i Kemiju: samo jedan
trokut ili ravnalo te dZepno raiunalo propisanih karakteristika i bez poklopca.

3. Prema suglasnosti na izmienu sadriaja ispitivania u obvezatnim ispitima drzavne
mature u Skolskoj godini 2079./2020. (dokument Ministarstva znanosti i obrazovanja
od 4. svibnia 2020., KLASA: 023-07/20-02/00059; URBROI: 533-01-20-0008) iz ovih
obvezatnih ispita bit te izuzeti pojedini zadatci. Te de zadatke voditet, ispitne prostorije
proiitati utenicima pri.ie pofetka ispita i zapisati ih na plotu. Ti se zadatci neie vrednovati
a naiin bodovan.ia prilagodit de se predvidenom broju bodova za ispit.

4. Voditelj ispitne prostoriie i deZurni nastavnici ne smiiu za vrijeme ispita obavl.jati bilo
kakve druge aktivnosti osim dezurstva tijekom pisania ispita: ne smilu meilusobno
razgovarati, upotrebliavati mobilne uredaje, aitati tiskovine, raditi na radunalu, izlaziti iz
ispitne prostoriie niti obavliati bilo kakve druge radnje koie nisu propisane Pravilnikom
o polaganju drZavne mature, ovim pravilima ili uputama za provedbu ispita.
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5. Za vrileme pisania ispita na hodnicima moraiu biti deZurni nastavnici odredeni za
deZurswo na hodniku. Njihova duinost je pratiti dogadanja na hodniku i provjera
sanitarnih prostoriia nakon kori5ten.ia.

6. Ako Skola nema dovoljno nastavnoga kad.ra za deiurstvo na hodniku, moZe deiurati i
drugi zaposlenik Skole koiega imenuie ravnateli 5kole.

7. UEenici koji za vrijeme pisanja ispita moraju iza6i do sanitarnih prostorija izlaze iz
ispitne prostorije uz pratnju nastavnika koji je deZuran u ispitnoj prostoriji ili uz pratniu
deZurnog nastavnika na hodniku.

8. Tilekom ispita, uz dopustenje i pratnlu deiurnoga nastavnika, ispitnu prostoriju u isto
vrijeme moZe privremeno napustiti samo jedan uienik.

9. Voditetj ispitne prostorije i deZurni nastavnici ne smiju odgovarati na pitanla koja se
odnose na sadrZaj ispita. Ne smiju davati nikakve specifidne informacije, odgovore ili
upute za pitanie postavlieno u ispitu. Najbolji odgovor koji mogu dati u situaci.ii kada
uienik postavi takvo pitanje jest: ,,Zao mi je, ne mogu odgovoriti na pitanje. Odgovori
naibolje Sto zna5".

10. Za provedbu ispita u ispitno.i prostoriji odgovorni su voditeli ispitne prostorije i deZurni
nastavnici. Ako uote krienle ovih pravila tiiekom ispita, duZni su odmah o tome
obavijestiti ravnatelia Skole odnosno predsiednika Skolskoga ispitnog povierenstva i
ispitnog koordinatora, kojide donijeti odluku o uotenoj nepravilnosti.

VI. DOSTAVA ESEJSKOG ZADATKA (Hrvatski iezik i Engleski iezikA)
1. Pri provedbi prvoga diiela ispita iz Hrvatskoga jezika osnovne i viSe razine (Skolski

esej), kao i pri provedbi di,ela Ispita pisanja Engleskog jezika na vi3oj razini, ne mijenja
se naiin isporuke zadatka za pisanje Skolskoga eseia i sadrZaja ispitnoga materijala u
sigurnosnoj vredici: esejski zadatak ne isporutuje se u kompletu ispitnih materi.iala ve6
se u odredenom trenutku objavljuje na stranici za ispitne koordinatore. Te 6e zadatke za
svakog uienika odnosno pristupnika ispitni koordinator ispisati na list papira i deZurni
de mu ga nastavnik uruiiti priie pofetka ispita.

2. Ispitni koordinator treba postupati prema uputama Centra.

3. U zakazanomu viemenu nuZno je biti dostupan na telefon, pratiti svoju elektronsku
poStu i informaciie na stranici Centra.

4. Ako do odreclenoga vremena koordinator nije uspio preuzeti dokumente, treba nazvati
Centar.

VII. ZAVRSETAK ISPITA

1. Udeniku se ne smije dopustiti izlazak iz ispitne prostorije osim na natin propisan
Pravilnikom o polaganju drZavne mature.

2. uienici koii su zavrsili ciieli ispit raniie, a tijekom vremena dopustenoga za izlazak iz
ispitne prostoriie ne smiju ometati druge uienike. Mora.ju odloZiti ispitne materijale na
rub stola i dizaniem ruke pozvati deiurnoga nastavnika.

3. DeZurni nastavnik dolazi do utenika, provjerava sav udenikov ispitni materijal, sprema
ga u omotnicu za povrat i zawara ju,

4. Kad istekne vriieme odrecleno za ispit, deiurni nastavnik izvie5tuie udenike da je isteklo
vriieme pisanja igovori im da odloie olovke i ispitne materiiale na rub stola i da ostanu
na svojemu miestu.

5. Nakon zavrsetka ispita utenici ostaju siediti na svoiim miestima dok deZurni nastavnici
ne provjere i prikupe sav ispitni materijal prema dobivenim uputama.
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6. Utvrdi li deZurni nastavnik nedostatke, pokulava ih otkloniti, unosi ih u zapisnik i tek
nakon toga dopuSta udenicima izlazakiz ispitne prostorije.

7. Ako je sve u redu i u skladu s uputama za ispit koji se provodi, voditelj ispitivan,a
obiavljule zavr5etak ispita.

8. Uienici napuitaju ispitnu prostoriju u ti5ini, a deZurni nastavnici prate ih do izlaza iz
5kole.

9. Voditelj ispitne prostorije odnosi ispitne materi.iale ispitnomu koordinatoru koii ih
zaprima i utvrduje ispravnost za&orenih omotnica te niihov broj koji mora biti u skladu
s broiem omotnica koje je voditelj ispitivanja zaduLio za tu ispitnu prostoriiu.

VIII. POVRAT ISPITNIH MATERUALA U CENTAR

1. Nakon zavrSetka ispita ispitni koordinator unosi u aplikaciju SRDM podatke o
provedenome ispitu te o nazoinosti uienika na natin da sve ispite oiita barkod iitaiem.

2. Oiitani ispiti spremaiu se za povrat u iste kutiie u kojima su dostavljeni u Skolu.

3. Ispitni koordinator zawara kutije na kojima miienia stranu adresnice na kojoj mora biti
adresa Centra za povrat i obavlestava Hrvatsku poitu o vremenu preuzimanja ispita i
slanja u Centar,

4. Djelatnik Hrvatske poste koii preuzima kutije s ispitnim materijalima mora ispitnomu
koordinatoru dati potvrdu o preuzimanju poSiljke.

5. Provedeni ispiti vradaju se u Centar prema rasporedu o kojemu Centar obavlestava
ispitne koordinatore na mreZnim stranicama Centra.

6. Zbog tehnitkih razloga, pojedini ispitni materiiali, koji se ne boduju, ne6e biti skenirani.
Uteniku ie uviiek biti vidljiv njegov list za odgovore i list za ocjenjivata kao i ispitni
materijal obiavljen na stranicama Centra nakon provedbe ispita.

IX. UVID U KVALITETU PRIPREME I PROVEDBE TSPNA DRZAVNE MATUR"E

1. Centar moZe imenovati osobe ko.je de u vrijeme provedbe ispita drZavne mature obavliati
uvid u kvalitetu pripreme i/ili provedbe ispita.

2. Osoba koja obavlia uvid smije napustiti ispitnu prostoriju tiiekom obavl.janja uvida i
nastaviti obavljanie uvida u drugoj ispitnoj prostoriii, ali ne prvih 30 minuta i posliednjih
15 minuta.

3. Osoba koja obavlja uvid u kvalitetu pripreme i provedbe ispita driavne mature moZe
prema uputama Centra ispitnom koordinatoru, voditelju ispitne prostorije i/ili deZurnom
nastavniku pomodi prijedlogom, primjedbom ili savjetom, no pri tome ne smije ometati
uienike ili pristupnike pri pisanju ispita, niti nastavnike u obavljanlu njihovih poslova.

4' Ako osoba koja obavlja uvid u kvalitetu provedbe svojim ponasaniem moze ugroziti
pisan.ie ispita, voditelj ispitne prostorije duZan le obaviiestiti ispitnog koordinatora koji
de obavirestiti Centar.

5. Ispitni koordinator obavjeitava o tome centar i dalje postupa prema odluci centra.
6. centar donosi oduku o daljnjemu postupanju ili o prekidu obavlianja uvida u kvalitetu

pripreme i provedbe ispita drZavne mature.
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DODATAK

PROTOKOLI U IZVANREDNIM SLUCAJEVIMA
TIJEKOM PROVEDBE ISPITA

1. U Skolu ie stiBao ispit u sigurnosnoi vredici koia niie zaworena.
. Nakon ito,e uoiio propust, ispitni koordinator vraia ispit u kutiju u kojoi ie ispit isporuien

i sprema je u sef.

. Ispitni koordinator o propustu odmah obavjestava Centar na broi telefona 0l/4501-899 i
postupa s ispitom prema dobivenim uputama.

o Ispitni koordinator o propustu obavjestava i predsjednika Skotskoga ispitnog povjerenswa.
o Predsiednik Skolskoga ispitnog povjerenstva saziva sastanak Skotskoga ispitnog

povierenstva. U njihovoj nazodnosti ispitni koordinator zatvara vreiicu ljepliivom trakom
bez gledanja sadrZaia ipi5e zapisnik o uotenome propustu koii potpisuju svi ilanovi
Skolskoga ispitnog povierenstva.

. Ako ne dobije drugadije upute iz Centra, ispitni koordinator dalje postupa s ispitom kao i
sa svim pristiglim ispitnim materiialima.

2. U vre6ici ie s ispihim materiialima pogrelan ispit (pogreina razina u odnosu na
razinu koiu ie pristupnik priiavio, pogreina inaCica ispita koii se sastoii od dvaiu
diielova).
o Pristupnik o tome odmah obavje5tava deZurnoga nastavnika.
o DeZurni nastavnik o tome odmah obavjeStava ispitnoga koordinatora.
. Ispitni koordinator joi iednom provjerava ispitne materi.jale na naiin da usporedi ono lto

pise na omotnici isadrZaj omotnice i utvrduie pogresno zapakiran ispit.
o Odmah nakon uoiavanla pogreike ispitni koordinator obavieStava Centar telefonom na

broj 01/4501 899.
.lspitni koordinator prati obavijesti Centra na mreznim stranicama wwwncwo.hr na

kojima su objavljene sve daljn.je upute.
. Ako Centar donese odluku o prekidu ispita, ispitni koordinator odmah o tome obavjeitava

sve pristupnike u ispitnim prostorijama i ispit se zavriava,
o Ako se ispit prekine u svim ispitnim prostorijama u Republici Hrvatskoi, centar ie u roku

24 sata obavijestiti Skole i pristupnike o novome datumu polagania ispita.
. Skolsko ispitno povierenswo piSe zapisnik o nastalome dogadaju i Sal.je ga Centru.

3, Utenik dolazi na ispit koii niie priiavio, a twdi da iest.
o Ispitni koordinator provjerava prijavnicu koiu je udenik potpisao i predotu.ie ju uteniku i

Skolskomu ispitnom pov.ierenstvu.
o Utvrduie da uienik u prijavnici nema navedeni predmet.
. Udaljava udenika iz prostora Skole u ko.joj se provode ispiti.
. Skolsko ispitno povierenswo unosi zabiljeSku u zapisnik.
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4. Dan (no6 ili par sati) uoii ispita provalieno ie u Skolu.
. Potrebno je obaviiestiti Centar odmah nakon saznania.
. Potrebno ie pozvati policiju odmah nakon saznanja.
o Prilikom oievida treba odmah utvrditi je li provala bila u prostoriii/sefu u kojemu su

pohranjeni ispitni materijali.
. Ako niie provaljeno zbog ispitnih materiiala i ako ie utvrtleno da niSta nire otudeno, Skolsko

ispitno povierenstvo pise zapisnik o nastalome dogadaju i dostavlia ga Centru, a ispit se
moZe odriati.

o Prilikom takvih dogadaja nuZno je ponovno provjeriti i prebrojati sve omotnice s ispitnim
materijalima u nazoinosti Skolskoga ispitnog povjerenstva.

5. Krada ispita, otkrivanie sadrZaia ispita.
. Ako je utvraleno da se radi o kratli ispita, potrebno ie odmah obaviiestiti Centar.
o Kratlu ispita potrebno je odmah priiaviti policiii.
o Centar donosi odluku o daljnjim postupanjima i o njima obavje5tava Skolu/Skole ijavnost.
o Nakon uwrdivanja nastale situacije Centar donosi odluku prema tlanku 30., stavku 2,

Pravilnika o polaganju drZavne mature.
. Centar te nakon utvralivania Stetnih posljedica kraale i/ili otkrivanja ispita odluiiti o

mogutoj materijalnoj Steti i pokretanju postupka za naknadu 5tete.

6. Prepisivanie ili omogudivanie prepisivania.
U slutaievima nedozvol.jenoga ponaSanja iz stavka 1. toike 8. do 11. tlanka 31. Pravilnika
o izmjenama i dopunama Pravilnika o polagan.ju driavne mature (Narodne novine broj
47/79.), a koje le primiie6eno prije, tijekom ili nakon polaganja ispita driavne mature te
tiiekom oc.ien,ivania izride se mjera ponistavanja svih poloZenih ispita i zabrana polaganja
ostalih ispita u tome ispitnom roku.

7. uoii ispita dogodila se elementarna nepogoda i pristupnici nisu uspieli sti6i na ispibra
miesta u dopuitenome roku za ka5nienie (30 minuta).
. Ispitni koordinator odmah obavjeitava Centar i dobiva daljnje upute.
. Ako se kasnjenje s ispitom produlii na viSe od 30 minuta, centar 6e odluliti ho6e li se

nastaviti provedba ispita u toj Skoli.
. Skotsko ispitno povjerenswo piSe zapisnik i dostavlia ga Centru.

I Tiiekom ispita dogodila se elementarna nepogoda - potres.
o Treba spriiediti paniku i izlazak iz zgrade. Nastavnici u ispitnoj prostoriii upuiuju uienika

da se sklone pod svo.ju klupu dok tre5nja ne prestane.
. Ispitni koordinator ae utvrditi je li doslo do oitetenja zgrade i o tome odmah obaviiestiti

Centar te postupiti prema dobivenim uputama,
o Ako nije doSlo do vidljivih ostedenia, dezurni nastavnici umiruiu uienike i pozivaju ih da

nastave s radom produljuju6i im vrijeme onoliko koliko ie traiao prekid.Siolsko ispitno
povierenstvo piSe zapisnik i dostavlja ga Centru.

' Ako je doslo do vidtjivih olteienja, uienike treba odmah organizirano i bez panike
evakuirati iz zgrade na sigurno podrutje. Ako situacija to dopuitaldeZurni nastavniii neka
pokupe ispitne materijale i spreme ih na sigurno.

. Skokko ispitno povierenstvo pise zapisnik i dostavlia ga Centru.

I



9. Pristupniku tiiekom pisania ispita naglo pozli i pogoria mu se zdravstveno stanie
koie zahtiieva intervenciiu liietnika,
. DeZurni nastavnik poziva ispitnoga koordinatora i pristupnika odvode iz ispitne prostorije.
. Ispitni koordinator ili predsjednik Skolskoga ispitnog povjerenstva poziva liietnika.
. Ako li.ieinik odluii da pristupnik nije sposoban nastaviti pisati ispit, Skolsko ispitno

povierenstvo donosi odluku o prekidu ispita ili dijela ispita za navedenoga pristupnika i o
opravdanome izostanku.

o Odluku dostavlia Centru, a ispitni koordinator unosi u aplikaciju SRDM podatak o
opravdanome izostanku.

10. Tiiekom isporuke ispitnih materiiala uofen ie nedostatak kutiia s ispitnim
materiialima.
. lspitni koordinator poziva Centar iobavjeitava ga o nastalome dogadaiu.
. Centar provierava broj poslanih kutija.
. Centar obaviestava Hrvatsku poitu itrazi provjeru isporuke.
o Ako je kutiia poslana u drugo mjesto, Hrvatska se posta obvezuje isporufiti ju drugoga

dana u dogovoru s ispitnim koordinatorom.

11. Dan uoii provedbe ispita deZurni nastavnik ili flan Skolskoga ispitnog povierenstva
iavlja ispitnomu koordinatoru da zbog neplaniranih dogatlaia (bolovanja, smrtnoga
sluiaia u obitelii) ne moZe obavliati poslove za koie ie zaduZen.
. Ako deZurni nastavnik ne moZe obavljati poslove za koje je zaduZen, ispitni koordinator

obavjeitava nekoga od nastavnika koje je odredio kao rezervne deiurne nastavnike.
. Ako deZurni nastavnik ne moie obavliati poslove za koie je zaduZen, ispitni koordinator

unosi u aplikaciju SRDM podatke o novome deZurnome nastavniku i ispisule nove obrasce
za tu prostoriju.

. Ako dlan Skolskoga ispitnog povjerenstva ne moie obavljati poslove za koje je zaduZen,
predsiednik Skolskoga ispitnog povjerenstva odreduje drugoga ilana.

12. Deiurnomu nastavniku se iznenada tiiekom provedbe ispia pogoria zdravstveno
stanie.
. Drugi deiurni nastavnik izlazi iz ispitne prostori.le i deZurnomu nastavniku u hodniku

javlja da o tome odmah izvijesti ispitnoga koordinatora.
.lspitni koordinator odmah upuiuje u ispitnu prostoriju drugoga deiurnog nastavnika

(rezervnoga ili ako nema rezervnoga jednoga od tlanova Skolskoga ispitnog povjerenstva).
o Ako je dezurni nastavnik kojemu je pozlilo u staniu sam iziii iz prostoriie, dezurstvo se

zamijeni u ti5ini ibez medusobne komunikaci.je.
o Ako se radi o nesviestici iti sliinoj zdravstvenoi teSkodi, pristupnike treba obavijestiti da

na trenutak prestanu pisati ispit dok se ne pomogne nastavniku.
. Nakon Sto je novi dezurni nastavnik preuzeo zada6u, pristupnicima se treba ispriiati na

prekidu i produljiti vriieme pisanja ispita onoliko koliko.ie traiao prekid.

13. Na dan pisania prvoga diiela ispita koii se sastoii od dvaiu diielova (primierice, ispit
iz Mailarskog materinskog iezika) ispitni koordinator zamiienio ie ispitni materiial
i podiielio voditeliima ispitne prostoriie pogresan dio ispita, ito ie primiiedeno u
ispitnoi prostoriii nakon Sto su pristupnici otvorili sigurnosnu vredicu s ispitnim
materiialima,
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. Voditel, ispitne prostoriie odmah obavieitava ispitnoga koordinatora.
o Ispitni koordinator obavjeitava predsiednika Skolskoga ispitnog povjerenstva koji je odmah

nakon saznanja duZan o tome obavijestiti Centar, sazvati Skolsko ispitno povjerenswo i
Zurno poslati zapisnik zakljuEaka o nastalome dogatlaiu Centru, a naikasniie sat vremena
od nastanka dogatlaja.

. Centar Zurno donosi odluku o daljnjemu postupaniu i o tome obavjeitava ravnatelja
odnosno predsjednika Skolskoga ispitnog povierenstva 5kole.

14. Upute o osobama ukliutenima u organizaciiu i provedbu ispita drZavne mature koie
imaiu diiete, posvoienika, pastorka, srodnika u ravnoi liniii ili u poboinoi liniii do
drugog koliena, koii polaiu ispite driavne mature.
o RAVNATELI SXOIE - Ako srodnik pise ispite drZavne mature u istoi 5koli, ravnatelj koii ie

preds.iednik Skolskoga ispitnog povjerenswa ne moZe sudielovati u donosenju odluke koja
se odnosi na njegova srodnika. U tome sluiaju ravnatelj je duZan ovlastiti drugu osobu radi
donoienla i potpisivania odluke.

. ISPITN I KOORDINATOR - Ispitni koordinator ni u jednome trenutku ne moZe biti sam
u blizini ispita koji joS nisu provedeni, to jest bez nazotnosti jednoga ili dvaju tlanova
Skolskoga ispitnog povjerenstva, To vrijedi bez obzira u kojol Skoli niegov srodnik pise
ispite driavne mature.

o VODITELJ ISPITNE PROSTORIJE I DEZURN I NASTAVNICI - Nastavnik moie biti rasporeilen
na deZurs$o u ispitnoi prostorijiako njegov srodnik piSe ispite u drugoj Skoli, ali ne moie
biti rasporeden na deZurstvo na hodniku.

Stupaniem na snagu Pravila 2020. prestaju vaziti odredbe priia5njih pravila,
Ova pravila stupaiu na snagu danom donoienja.

RAVNATELJICA:

Ivana , prof.
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