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Na temelju odredbe dlanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli Qrhi 87/08,86109,92110, 105/10,90/11,5/12,t6112,86112,t26lt2,
94113, 152114, 07/17, 68/18,98/19, 64/20, l5l/22 i 156/23) i dlanka 58. Statuta Srednie Skole
Glina (KLASA: 0ll-03/24-01/01, URBROJ: 2176-61-01-24-5 od 7.5.2024.) Skolski odbor
Srednje Skole Glina na prijedlog ravnateljice, na 44. sjednici odrZanoj 31. sijednja 2025. donosi

POSLOVNIK O RADU STOT,SXTTT VUEdA SREDNJE SKOLE GLINA

ttanak l.
(l) Poslovnikom o radu Skolskih vije6a Srednje Skole Glina (u daljnjem tekstu: Poslovnik)
uretluju se postupovna pravila pripremanja sjednica, sazivanja sjednica, rada i odrZavanja reda
na sjednicama, sastavljanja zapisnika i druga pitanja znadajna za odrlavanje sjednica Skolskih
vijeia, prava i obveze dlanova Skolskih vijeia i drugih osoba u odnosu na rad Skolskih vijeda,
poslove koordinatora Skolskog vijeia te izvjeStavanje radnika i udenika o radu Skolskih vijeia.

(2) Odredbe Poslovnika obvezuju sve dlanove Skolskih vijeda, radnike Srednje Skole Glina i
druge osobe koje su nazodne sjednicama Skolskih vijeia.

tlanak 2.
(l ) Pojedini pojmovi u smislu ovog Poslovnika imaju sljedeie znadenje:

a. Skala je Srednja Skola Glina,
b. ikolska vijeta su Nastavnidko vije6e, razredna vijeia, Vijede roditelja i Vije6e

udenika Srednje Skole Glina,
c. koordinator je osoba imenovana za koordinatora Vijeia roditelja ili Vije6a udenika,
d,. predsjednik Skolskog vijeia je ravnatelj za Nastavnidko vijeie, razrednik za razredno

vije6e, predsjednik Vijeda roditelja i predsjednik Viieda udenika,
e. zamjenik predsjednika ikolskog vyey'aje osoba kojuje ravnatelj ovlastio za sazivanje

i predsjedavanje sjednicom Nastavnidkog vijeia, zamjenik razrednika, zamjenik predsjednika
Vije6a roditelja i zamjenik predsjednika Vijeia udenika,

f. radnik je osoba koja sa Skolom ima sklopljen ugovor o radu na odredeno ili
neodredeno vrijeme,

g. potpis je vlastorudni potpis ili digitalni potpis.

(2) lzrazikoji se koriste u Poslovniku, a koji imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na mu5ki i Zenski spol.

tlanak 3.
(1) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika skrbi predsjednik Skolskog vijeia.
(2) U sludaju sprijedenosti predsjednika Skolskog vije6a u izvr5avanju ovlasti i obveza
propisanih ovim Poslovnikom, predsjednika Skolskog vijeia zamjenjuje zamjenik predsjednika
Skolskog vije6a.
(3) Jedino tijelo ovlaiteno dati vjerodostojna tumadenja odredaba ovog Poslovnika je Skolstci
odbor Srednje Skole Glina. Tumadenje pojedine odredbe ima pravo zatraZiti svaka osoba.
(4) Tumadenja Skolskog odbora Srednje Skole Glina imaju pravnu snagu i udinke Poslovnika.

I. OPCE ODRXDBE



II. SJEDNICE VIJECA
tlanak 4.

(1) Skolska vijeia rade na sjednicama.
(2) Sjednice Skolskih vijeia u pravilu su nejavne.
(3) Uz dtanove Skolskog vije6a na sjednicama mogu biti prisutne i druge osobe koje su pozvane
na sjednicu Skolskog vijeia odlukom predsjednika ili koordinatora tog vijeia ili odlukom
ravnatelja.
(4) Pravo glasovanja na sjednicama Skolskog vijeda imaju samo dlanovi tog vijeda.
(5) Glasovanje se na sjednicama Skolskih vijeia provodi javno, osim kad je odredbama ovog
Poslovnika, zakona ili drugih opiih akata izridito propisano tajno glasovanje.

ilanak 5.
(1) Kada se na sjednicama Skolskih vijeda raspravlja o pitanj ima ili podacima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema posebnom zakonu ili opdem aktu Skole, sjednice se odrZavaju
samo uz nazodnost dlanova tog vijeia, ravnatelja ako prisustruje sjednici Skolskog vijeia i
zapisnidara.
(2) Sve informacije koje dlanovi Nastavnidkog vijeia ili razrednih vijeda saznaju tijekom
sjednica predstavljaju poslovnu tajnu, osim onih koje su u skladu s odredbama zakona ili opieg
akta Skole javne.
(3) Sve informacije koje dlanovi Vije6a roditelja ili Vijeia udenika i druge osobe koje su
prisutne na sjednicama tih vije6a saznaju tijekom sjednica su javne, osim dijelova koji prema
odredbama posebnog zakona ili op6eg akta Skole predstavljaju osobne podatke za dije
prikupljanje i/ili obradu ne postoji privol4 poslovnu ili drugu tajnu.

Clanak 6.
(1) Sjednice Skolskih vijeda u pravilu se odrZavaju u sjedistu Skole, a iznimno se mogu odrZati
i elekffonidkim putem.
(2) Sjednice Nastavnidkog vijeda i razrednih vijeia odrZavaju se sukladno Godi5njem planu i
progrzrmu Srednje Skole Glina.
(3) Sjednice Vije6a roditelja i Vije6a udenika odrZavaju se sukladno Godi5njem planu i
programu Srednje Skole Clina.

II.a PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

ttanak 7.
(1) Sjednice Skolskih vijeia priprema predsjednik Skolskog vijeia u suradnj i s koordinatorom.
(2) Za stavke dnevnog reda koje zahtijevaju strudnu ekspertizu, predsjednik Skolskog vijeia
ovla5ten je u pripremanju sjednice, uz koordinatora, suradivati i s osobama koje u Skoli
obavljaju poslove u svezi s tim stavkama.
(3) Prilikom pripremanja sjednica, predsjednik Skolskog vijeia duZanje osigurati da se odluke
iz nadleZnosti vijeia donose pravovremeno i u skladu s propisima i op6im aktima Skole.

tlanak 8.
(l ) Sjednicu saziva predsjednik Skolskog vije6a.
(2) U sludaju sprijedenosti predsjednika Skolskog vijeia, sjednicu Skolskog vijeia saziva
zamjenik predsjednika tog vijeia

Clanak 9.
(1) Prijedtog sazivanja izvanredne sjednice Skolskog vije6a moZe dati svaki dlan tog vije6a i
ravnatelj. Prijedlog se podnosi predsjedniku Skolskog vije6a.



(2) Prijedlog sazivanja izvaffedne sjednice Skolskog vijeia mora sadrZavati predloZeni dnevni
red i razloge za izvanredno sazivanje sjednice.
(3) Ako je prijedlog za sazivanje izvanredne sjednice podnio dlan Skolskog vije6a, predsjednik
tog vijeia duZan je obavijestiti dlanove tog vije6a o zaprimljenom prijedlogu, predloZenom
dnevnom redu i razlozima za lzNafiedno sazivanje sjednice.
(4) Ako se s prijedlogom dlana Skolskog vijeia usuglasi najmanje l/3 dlanova tog vijeia,
predsj ednik j e duZan sazvati sjednicu s predloZenim dnevnim redom.
(5) Ako je prijedlog za sazivanje sjednice Skolskog vijeia podnio ravnatelj, predsjednik tog
vijeia duZan je sazvati sjednicu s predloZenim dnevnim redom.
(6) Ako prijedlog za sazivanje izvanredne sjednice Skolskog vijeia ne sadrZi sastavnice iz
stavka 2. ovog dlanka predsjednik Skolskog vije6a neie sazvati izvanrednu sjednicu, a o
razlozima 6e obavijestiti dlana koji je predloZio sazivanje sjednice.
(7) Ako predsjednik Skolskog vijeia ne postupi u skladu s odredbama stavaka 4. i 5. ovog dlanka
u roku od 8 dana od zaprimanja prijedloga za sazivanje izvanredne sjednice koji udovoljava
pretpostavkama iz stavka 2. ovog dlanka, izvanrednu sjednicu Skolskog vijeia ovlaSten je
sazvati ravnatelj, a izvanrednu sjednicu Nastavnidkog vijeia ovla5ten je sazvati Skolski odbor.

dlanak lo.
(1) Prijedlog dnevnog reda redovne sjednice sastavlja predsjednik Skolskog vijeia uz pomoi
koordinatora.
(2) Kod sastavljanja prijedloga dnevnog reda sjednice Skolskog vije6a predsjednik tog vije6a
duZanje voditi raduna da prijedlog sadrZi stavke o kojimaje to vijeie ovla5teno odludivati.
(3) Prijedlog dnevnog reda sjednice Skolskog vije6a kao pn'u todku obvezno mora sadrZavati
verifikaciju zapisnika prethodne sjednice tog vijeia.
(4) Stavak 3. ovog dlanka ne primjenjuje se prilikom sazivanja konstituirajude sjednice
Skolskog vijeia.

elanak t l.
(l) ilanovi Skolskih vije6a i druge osobe pozvane na sjednice pozivaju se na sjednicu dostavom
poziva putem oglasne plode Skole ili elektronidkim putem.
(2) Poziv na sjednicu Skolskog vijeia dlanovima i drugim osobama pozvanima na sjednicu
dostavlja predsjednik tog vije6a ili koordinator.
(3) Poziv na sjednicu mora biti dostavljen dlanovima Skolskog vijeda najkasnije 2 dana prije
odrZavanja sjednice.

dlanak 12.
(l) Pisani poziv na sjednicu Skolskog vije6a mora sadrZavati nadin odrZavanja sjednice, mjesto
i vrijeme odrZavanja sjednice, prijedlog dnevnog reda i potpis predsjednika Skolskog vije6a ili
koordinatora.
(2) Uz pisani poziv iz stavka 1. dlanovima Skolskog vijeia dostavljaju se i prilozi potrebni za
pripremu za rasprar.u o pojedinoj todki dnevnog reda, kao i zapisnik prethodne sjednice tog
vijeda.

dlanak 13.
(1) ilanovi Skolskog vijeia po primitku poziva na sjednicu imaju pravo predloZiti dopunu
predloZenog dnevnog reda.
(2) Prijedlog dopune dnevnog reda dlan Skolskog vijeda dostavlja elektronidkim ili pisanim
putem predsjedniku tog vijeia ili koordinatoru.
(3) O prijedlogu dopune dnevnog reda koji je dlan Skolskog vijeda dostavio prije podetka
sjednice odluduje se primjenom odredbi dlanka 16. ovog Poslovnika na odgovarajuii nadin.



II.b TIJEK SJEDNICE
dlanak 14.

( I ) Predsjedatelj sjednice Skolskog vije6a je predsjednik ili zamjenik predsjednika tog vijeia.

etanak 15.
(1) Prije podetka sjednice Skolskog vije6a, predsjedatelj sjednice provjerava jesu li ispunjene
pretpo stavke za odrtavanje sjednice.
(2) Pretpostavke za od.izavan;e sjednice Skolskog vijeia su:

1. poziv za odrLavanje sjednice Skolskog vije6a mora biti sastavljen u skladu s ovim
Poslovnikom,
2. poziv za odriavanje sjednice mora biti dostavljen dlanovima Skolskog vijeia
najmanje 2 dana prije odrZavanja sjednice,
3. sjednici mora prisustvovati natpolovidna ve6ina dlanova Skolskog vije6a.

(3) Ako pretpostavke za odrLavanle sjednice Skolskog vijeia nisu ispunjene, predsjedatelj
sjednice o tome obavje5tava prisutne i sjednica se odgada za najmanje 5 dana.
(4) Nakon odgode sjednice predsjednik Skolskog vije6a saziva novu sjednicu u skladu s

odredbama dlanaka 8., 10., 11. i 12. ovog Poslovnika.

thnak 16.
(l ) Sjednica Skolskog vije6a zapodinje glasovanjem dlanova tog vijeia o predloZenom dnevnom
redu.
(2) Prije glasovanja o predloZenom dnevnom redu, dlanovi Skolskog vije6a imaju pravo
predloZiti dopunu dnevnog reda.
(3) Ako su dlanovi Skolskog vijeia prije odrZavanja sjednice ili na podetku sjednice predloZili
dopunu dnevnog reda, o njoj se glasuje prije glasovanja o predloZenom dnevnom redu.
(4) Dopuna dnevnog reda i dnevni red smatraju se usvojenima akoje za njih glasovala veiina
prisutnih.
(5) Usvojeni dnevni red ne moZe se mijenjati tijekom sjednice.
(6) Ako dnevni red ne bude izglasan u cijelosti, glasuje se zasebno o svakoj predloZenoj todki
dnevnog reda.
(7) Ako nijedna todka dnevnog reda ne bude usvojena, predsjedatelj sjednice 6e postupiti u
skladu s odredbom dlanka 15. stavka 3. ovog Poslovnika.

dhnak 17.
(1) Nakon utwdivanja dnevnog reda, prelazi se na verifikaciju konadne verzije zapisnika
prethodne sjednice Skolskog vijeia.
(2) Konadna verzija zapisnika prethodne sjednice verificira se glasovanjem dlanova Skolskog
vijeda, pri demu se zapisnik smatra verificiranim ako za njegovu verifikaciju glasuje veiina
prisutnih dlanova Skolskog vije6a, neovisno o tome jesu li bili prisutni na prethodnoj sjednici.
(3) Ako Skolsko vijeie ve6inom glasova odbije verifikaciju, dlanovi tog vije6a predlaZu izmjene
ili dopune konadne verzije zapisnika koji im je dostavljen, nakon dega se na glasovanje
dlanovima daje svaki prijedlog pojedinadno u odnosu na izvomu verziju.
(4) Nakon glasovanja o svakom prijedlogu izmjena ili dopun4 Skolsko vijeie ponovno glasuje
o verifikaciji primjenom odredbe stavka 2. ovog dlanka na odgovarajuii nadin.
(5) Akoje distopis zapisnika dostavljen dlanovima Skolskog vije6a u skladu s odredbama dlanka
38. stavka 2. ovog Pravilnika, dlanovi tog vijeia nemaju pravo predlaganja izmjena i/ili dopuna
konadne verzij e zapisnika.



tlanak 18.
(1) Nakon utwdivanja dnevnog reda prelazi se na raspra\lr o pojedinim temama dnevnog reda,
i to redom koji je utvrden u dnevnom redu.
(2) Na sjednici Skolskog vijeia raspravlja se o svakoj temi utvrdenoga dnevnog reda, a donosi
odluku samo ako je odredbama zakona ili drugog opieg akta propisana ovlast tog vijeia da o
temi odluduje' 

ilanak 19.
(1) Rasprava o poj edinoj todki dnevnog reda zapodinje izlaganjem predsjedatelja sjednice
Skolskog vije6a ili osobe koju je predsjedatelj imenovao za izvjestitelja.
(2) Nakon izlaganja, dlanovi Skolskog vije6a mogu se javiti za rijed radi postavljanja pitanja ili
repl iciranj a drugim sudionicima rasprave.
(3) Redoslijed ukljudivanja dlanova u raspravu utvrduje i o njegovom po5tovanju brine
predsjedatelj sjednice.
(4) elanovi Skolskog vijeia obvezni su prilikom sudjelovanja u raspravi pridrZavati se predmeta
ras,rave' 

ilanak 20.
(l) Rasprava o pojedinoj todki dnevnog reda traje dok predsjedatelj ne utvrdi da vi5e nema
prij avljenih sudionika za raspravu.
(2) Nakon zakljudenja rasprave o pojedinoj todki dnevnog reda Skolsko vije6e prelazi na
odludivanje, uz odgovarajuiu primjenu odredbe dlanka 18. stavka 2. ovog Poslovnika.
(3) Ako Skolsko vijeie nije ovlaiteno donijeti odluku, ono moZe o pojedinoj todki dnevnog reda
iz svoje nadleZnosti donijeti zakljudak.

dlanak 21.
(1) Prije glasovanja, predsjedatelj sjednice oblikuje prijedlog odluke ili zakljudka o todki
dnevnog reda.

tlanak22.
(1) Javno glasovanje na sjednici Skolskog vije6a provodi se tako da predsjedatelj sjednice prvo
poziva dlanove da se izjasne tko je za prijedlog, a potom tko je protiv prijedloga.
(2) Glasovi dianova Skolskog vije6a koji su prisutni na sjednici, a nisu se izjasnili niti za niti
protiv prijedloga odluke ili zakljudka, smatraju se suzdrZanim glasovima.
(3) U zapisnik se unosi ukupan broj glasova za i protiv prijedloga te koliko se dlanova suzdrZalo
od glasovanja' 

eranak 23.
(1) Tajno glasovanje provodi se tako da na glasadkom listiiu svaki dlan Skolskog vije6a
zaok.s,tii redni broj ispred osobe ili prijedloga o kojem se glasuje.
(2) Svaki dlan Skolskog vijeia moZe glasovati samo jednim glasadkim listiiem.
(3) VaZe6i glasadki listii je svaki listi6 iz kojega se na nedvojben i siguran nadin moZe utvrditi
osoba ili prijedlog o kojem se glasuje.
(4) Nakon prikupljanja glasadkih listi6a, pristupa se utvrdivanju rezultata glasovanja.
(5) Rezultate glasovanja utvrduje predsjedatelj Skolskog vijeia uz pomo6 koordinatora,
zapisnidara ili dtana kojeg imenuje to vijeie veiinom glasova prisutnih dlanova tog vijeia na
prijedlog predsjedatelja sjednice.
(6) Nakon utvrdenja rezultata glasovanja, predsjedatelj sjednice javno obmanjuje ishod
glasovanja navodenjem koliki je broj ukupno zaprimljenih glasadkih listi64 koliko je vaZe6ih
metlu njima i kakvaje raspodjela glasova u odnosu na osobu ili prijedlog o kojem se glasovalo.
(7) Kad je broj nevaZe6ih glasadkih listida veii od broja vaZe6ih glasovanje se progla5ava
nevaljanim, a glasovanje 6e biti ponovljeno na istoj ili sljedeioj sjednici, o demu Skolsko vijede
odluku donosi ve6inom glasova prisutnih dlanova tog vijeia.



Clanak 25.
(1) Nakon Sto su raspravljene sve todke dnevnog reda i donesene sve odluke, odnosno nakon
Sto je odludeno o odgodi rzrsprave ili dono5enja odluka, odgodi ili prekidu sjednice u skladu s

odredbama dlanaka 26. do 28. ovog Poslovnika, predsjedatelj sjednice zakljuduje sjednicu.

II.c ODGODA I PREKID SJEDNICE -
Clanak 26.

(1) Na prijedlog predsjedatelja sjednice ili drugog dlana, Skolsko vije6e moZe veiinom glasova
prisutnih dlanova tog vijeia odluditi o odgodi rasprave ili dono5enja odluke o pojedinoj todki
dnevnog reda.
(2) Predsjedatelj sjednice ili dlan, prilikom podno5enja prijedloga iz stavka I . ovog dlanka, mora
usmeno obrazloZiti prijedlog.

tlanak27.
(1) Sjednica Skolskog vijeia odgodit ie se kada nastupe okolnosti koje onemoguiavaju daljnje
odrZavanje sjednice i u drugim sludajevima propisanim ovim Poslovnikom.
(2) O odgodi sjednice Skolskog vije6a odluduje predsjedatelj sjednice, osim kadje odredbama
ovog Poslovnika propisano drugadije.

dlanak 28.
(1) Sjednica Skolskog vijeia se prekida:

l. kada se tijekom sjednice broj prisutnih dlanova tog vijeda smanji ispod broja
potrebnog za odludivanje u skladu s odredbom dlanka 15. stavka 2. podstavka 3. ovog
Poslovnika,
2. kada niti primjenom stegovnih mjera iz glave II. d ovog Poslovnika nije moguie
osigurati red na sjednici Skolskog vije6a,
3. kada se u vezi s pojedinom todkom dnevnog reda pojavi potreba za dodatnim
podacima ili ispravama.

(2) U sludaju iz podstavka 1. prethodnog stavka predsjedatelj sjednice utvrduje daje doSlo do
prekida sjednice Skolskog vije6a.
(3) U sludajevima iz podstavaka 2. i 3. stavka l. ovog dlanka predsjedatelj odluduje o prekidu
sjednice Skolskog vijeia.

etanak 24.
(1) Odluka ili zakljudak smatraju se donesenima ako je za njih glasovala veiina prisutnih
dlanova Skolskog vije64 osim kad je odredbama zakona ili drugog opdeg akta propisano
drugadije.
(2) Na temetju rezultata glasovanja predsjedatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
odluke ili zakljudka usvojen ili odbijen.
(3) Kad je za izvr5enje donesene odluke Skolskog vije6a zaduZeno radno tijelo ili pojedinac, u
odluci mora biti navedeno kome se povjerava izvr5enje odluke, u kojem roku i na koji nadin je
zadtieno tijelo ili pojedinac obvezno podnijeti izvje5de o izvr5enju odluke Skolskom vijeiu.

l. kada se tijekom sjednice broj prisutnih dlanova tog vijeda smanji ispod broja
potrebnog za odludivanje u skladu s odredbom dlanka 15. stavka 2. podstavka 3. ovog
Poslovnika,
2. kada niti primjenom stegovnih mjera iz glave II.d ovog Poslovnika nije moguie
osigurati red na sjednici Skolskog vijeia,
3. kada se u vezi s pojedinom todkom dnevnog reda pojavi potreba za dodatnim
podacima ili ispravama.



(a) Svaki dlan Skolskog vijeia u sludajevima iz prethodnog stavka ima pravo predloZiti da se
sjednica nastavi, o demu odluduje Skolsko vijeie vedinom glasova prisutnih dlanova tog vijeia
bez rasprave.

Clanak 29.
(1) Prilikom odgadanja ili prekida sjednice Skolskog vijeia, predsjedatelj sjednice obvezan je o
wemenu odrZavanja nove sjednice prisutne dlanove obavijestiti neposredno, a preostale dlanove
i druge osobe u skladu s odredbama dlanka 1 1. ovog Poslovnika.
(2) Nova sjednica mora se odrZati u roku od 5 dana od dana odrZavanja odgodene ili prekinute
sjednice.

II.d ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

thnak 30.
(l) ilanu Skolskog vijeia koji prilikom sudjelovanja na sjednici tog vijeda powijedi odredbe
ovog Poslovnika, ometa na bilo koji nadin govomika ili se na neprimjereni nadin obrada
predsjedatelju sjednice, dlanovima ili drugim osobama koje prisustvuju sjednici Skolskog
vijeia. moZe se izredi stegovna mjera opomene.
(2) Clanu Skolskog vije6a kojemuje izredena stegovna mjera opomene iz stavka l. ovog dlanka,
a koji i nakon toga nastavi s povredama odredbi ovog Poslovnika ili drugim ponaianjem koje
je razlog za stegovnu mjeru iz prethodnog stavka, moZe se izre6i stegovna mjera uskradenja
sudj elovanja u raspravi.
(3) Clanu Skolskog vijeda kojemu je izredena stegovna mjera uskradenja sudjelovanja u raspravi
iz stavka 2. ovog dlanka, a koji i nakon izicanja mjere nastavi s povredama odredbi ovog
Poslovnika ili drugim ponaSanjem koje je razlog izicanla stegovnih mjera iz prethodnih
stavaka, moZe se izredi stegovna mjera udaljenja sa sjednice.
(4) Drugoj osobi koja sudjeluje na sjednici Skolskog vijeia, a koja svojim pona5anjem krSi
odredbe ovog Poslovnika, ometa na bilo koji nadin govomika ili se na neprimjereni nadin
obra6a predsjedatelju sjednice, dlanovima ili drugim osobama koje prisustvuju sjednici
Skolskog vijeia, moZe se izreii stegovna mjera udaljenja sa sjednice.

itanak 31.
(1) Stegovnu mjeru opomene i stegormu mjeru uskaienja sudjelovanja u raspravi izride
predsjedatelj sjednice Skolskog vijeda.
(2) Stegovnu mjeru udaljenja sa sjednice, na prijedlog predsjedatelja sjednice ili drugog dlana
Skolskog vije6a, izride Skolsko vije6e veiinom glasova prisutnih dlanova.

tlanak 32.
(1) Izredena stegovna mjera uskadenja sudjelovanja u raspravi odnosi se na sudjelovanje u
raspravi postavljanjem pitanja ili repliciranjem drugim sudionicima sjednice Skolskog vijeia u
svim todkama dnevnog reda.
(2) Izredena stegovna mjera uskaienja sudjelovanja u raspravi ne ogranidava pravo glasa dlana
Skolskog vije6a prilikom donoSenja odluke u skladu s odredbama ovog Poslovnika, zakona i
drugih op6ih akata Skole.
(3) Izredena stegovna mjera udaljenja sa sjednice odnosi se sarno na sjednicu Skolskog vije6a
na kojoj je izretera.
(4) ilan 5kotskog vije6a ili druga osoba kojoj je izredena stegovna mjera udaljenja sa sjednice
duzan je napustiti prostor Skole ili video-konferenciju odmah po izricanju stegovne mjere.



ilanak 33,
(1) Protiv stegovne mjere opomene i stegovne mjere udaljenja sa sjednice nije dopuSten prareri
lijek.
(2) Nakon izicanja stegovne mjere uskraienja sudjelovanja u raspravi, dlan Skolskog vijeda
kojemu je stegovna mjera i zxedena, ima pravo zalraLiti da odluku o osnovanosti stegovne mjere
donese to vijeie.
(3) Odluku iz stavka 2. ovog dlanka Skolsko vije6e donosi ve6inom glasova prisutnih dlanova
tog vijeia bez rasprave.

III. ZAPISNIK
itanak 34.

(1) O tijeku sjednice Skolskog vijeia mora se voditi zapisnik, neovisno o nadinu odrZavanja
sjednice.
(2) Zapisnk se moZe voditi pisano, a uz suglasnost svih osoba koje prisustvuju sjednici
Skolskog vijeia mo2e se tonski snimati.

ilanak 35.
(l) Zapisnik sjednice Nastavnidkog vijeda vodi osoba kojuje imenovao ravnatelj.
(2) Zapisnik sjednice razrednog vijeda vodi razrednik.
(3)Zapisnik sjednice Vijeia roditelja vodi dlan kojeg odredi predsjednik odnosno
predsjedavatelj.
(4) Zapisnik sjednice Vijeia udenika vodi osoba koju odredi predsjedavatelj u suradnj i s

koordinatorom.
(5) Zapisnidar Skolskog vijeda duZan je u roku od 3 radna dana od dana odrZavanja sjednice
sastaviti distopis zapisnika sjednice tog vijeia i dostaviti ga ravnatelju (osim zapisnika
razrednog vije6a)' 

eranak 36.
(1) Zapisnik o radu Skolskog vije6a mora sadrZavati:

- redni broj, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, kao i naznaku ako se sjednica odrZava
elektronidkim putem,
- ime i prezime predsjedatelja sjednice te popis dlanova koji su prisutni na sjednici
Skolskog vijeia,
- ime i prezime drugih osoba koje su prisutne na sjednici vijeia,
- utvrdenje jesu li ispunjene pretpostavke za odrZavanje sjednice,
- predloZeni dnevni red, prijedloge dopune dnevnog reda te ishod odludivanja o
predloZenom dnevnom redu,
- tijek rada na sjednici,
- imena osoba koje su sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihovih izlaganja,
- rczuJtate glasovanja o prijedlozima odluka i zakljudaka,
- tekst donesenih odluka i zakljudaka,
- naznaku daje rasprav4 donoSenje odluke ili sjednica odgodena ili prekinuta,
- vrijeme zakljudenja sjednice,
- potpis predsjedavatelja sjednice i zapisnidara Skolskog vijeda,
- naznaku broja i sadrZaja priloga zapisniku.

tlanak 37.
(l) Zapisnik se vodi na sjednici Skolskog vije6a, a vodi ga zapisnidar tog vijeia.
(2) Zapisnik se vodi u pisanom ili elektronidkom obliku, a ako se zapisnik sastoji od viSe

stranica, na svakoj stranici mora biti naznaden redni broj.
(3) Original konadne verzije zapisnika mora biti parafiran od strane predsjedatelja sjednice i



zapisnidara, a posljednja stranica potpisana od strane predsjedatelja sjednice i zapisnidara te

ovjerena pedatom Skole.
(4) Original konadne verzije zapisnika iz prethodnog stavka pohranjuje se u pismohrani Skole.

tlanak 38.
(1) Odluke i zakljudci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su izglasani od strane Skolskog
vije6a.
(2) Izrada pisanog otpravka odluka i zakljudaka Skolskog vije6a obveznaje kada se odluka ili
zakljudak dostavljaju tre6im osobama.
(3) Pisani otpravak odluka i zakljudaka koji se odnose na sve radnike ili udenike Skole obvezno
se objavljuje na oglasnoj plodi Skole, a potpisuje ga predsjednik Skolskog vijeda.

dlanak 39.
(1) Preslike zapisnika mogu se davati ovla5tenim nadzomim tijelima kada je to zakonska
obveza Skole, a na pisani zahtjev odnosnog tijela.
(2) Zapisnici Nastavnidkog i razrednih vijeia ne smiju se udiniti dostupnima nikome osim
dlanovima tog vijeia, ravnatelju, koordinatoru i zapisnidaru tog vije6a, osim u sludajevima iz
prethodnog stavka.
(3) Zapisnici Vijeda roditelja i Vije6a udenika mogu biti dostavljeni roditeljima, odnosno
udenicima koji nisu dlanovi tih vijeia samo uz suglasnost dlanova tog vijeia, uz po3tovanje
odredbi relevantnih propisa o za5titi osobnih podataka.
(4) Suglasnost iz prethodnog stavka daje se u obliku zakljudka o kojem dlanovi Skolskog vijeda
odluduju veiinom glasova od ukupnog broja dlanova Skolskog vije6a.
(5) Dana suglasnost iz prethodnog stavka moZe se poruii odlukom donesenom veiinom
glasova od ukupnog broja dlanova Skolskog vijeia.
(6) Suglasnost iz stavka 4. traje do kraja Skolske godine u kojoj je odnosno vijeie suglasnost
dalo.

IV. KOORDINATOR
tlanak 40.

(1) Koordinator Vijeia roditelja je ravnatelj a koordinator Vije6a udenika je strudni suradnik
pedagog.
(2) Koordinator u ime Skolskog vije6a suraduje sa strudnom sluZbom Skole, koordinira
izvodenje projekata vije6a dijimje koordinatorom imenovan i suraduje s drugim koordinatorom
po potrebi.

v. PRAVA r OBVEZE tr,aXOVA SXOI,SXIII Vr.rEen

itanak 41.
(1) ilanovi Skolskih vijeia imaju pravo i obvezu sudjelovati u radu sjednica tih vije64 pravo
na postavljanje pitanja predsjedatelju sjednice i drugim osobama koje sudjeluju u radu na
sjednici, pravo na odgovor na postavljena pitanja, pravo na podnoSenje prijedloga i pravo da se

o tim prijedlozima raspravlja i odluduje.
(2) Clanovi Skolskih vijeia imaju pravo biti informirani o svim temama u kojima to vije6e ima
ulogu u skladu sa zakonom koji regulira srednjoikolsko obrazovanje, Statutom Skole i drugim
op6im aktima.
(3) Clanovi Skolskih vijeia imaju pravo uvida u materijale koji su im potrebni za obavljanje
uloge dlana tog vijeia.



ilanak 42.
(1) Za vrijeme obavljanja uloge dlana Skolskog vije6a, dlanovi tog vijeia ne smiju koristiti niti
isticati podatke o svom dlanstvu na nadin kojije nespojiv s obavljanjem te uloge.

tlanak 43.
(1) ilan Skolskog vijeia duZan je pisanim putem obavijestiti predsjednika Skolskog vijeia o
f,rnancijskom ili drugom interesu koji on ili dlan njegove uZe obiteiji moZe imati u okviru odluka
koje to vijede diji je dlan ima ovlast donositi.
(2) U sludaju iz prethodnog stavka ovog dlanka, dlan Skolskog vije6a duZan je suzdrZati se od
rasprave i sudjelovanja u dono5enju odluka koje mogu utjecati na iskazani interes ili na koje taj
interes moZe utjecati.

YI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODRf,DBE

itanak 44.
(1) Na sva pitanja koja nisu definirana ovim Poslovnikom primjenjuju se na odgovarajuii nadin
odredbe zakona koji regulira srednjo5kolsko obrazovanje i Statuta Skole.

tlanak 45.
(1) Ovaj Poslovnik objavit ie se na oglasnoj plodi Srednje Skole Glina.
(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu 1. veljade 2025. godine.

KIASA: 011-04125-0111
UR.BROJ: 2176-61-25- |
U Glini 31. sijetnja 2025.

Zamj eni ca predsj ednika
Skolskog odbora
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Poslovnik o radu Skolskih vijeia Srednje Skole Glina KIASA: 007-01/25-02103, URBROJ:
2176-61-25-l od 31. sijednja 2025. godine, objavljen je na oglasnoj plodi Srednje Skole Glina
dana 1. veljade 2025. godine, a primjenjuje se, u skladu s odredbom dlanka 45. stavka 2., na
rad Skolskih vije6a Srednje Skole Glina od 1. veljade 2025. godine.
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