Na temelju ¢lanka 171. Statuta Srednje $kole Glina i ¢lanka 22. stavka 2. tocke 8.
Pravilnika o izradbi i obrani zavr$nog rada (,,Narodne novine* br. 118/09.), Skolski odbor
Srednje Skole Glina, na sjednici odrzanoj 22. listopada 2010. donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA I POVJERENSTVA ZA
OBRANU ZAVRSNOG RADA

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se sadrzaj, nacin izradbe i obrane zavr§noga rada ucenike
zavrSnih razreda u obrazovnom sektoru ekonomija, trgovina i poslovna administracija za
zanimanja ekonomist i prodavac te u obrazovnom sektoru elektrotehnika i racunalstvo za
zanimanja elektroinstalater, elektromehanicar i autoelektricar.

CILJ IZRADBE ZAVRSNOG RADA
Clanak 2.

Cilj je izradbe i obrane zavr$noga rada provjera, vrjednovanje i ocjenjivanje
postignutih strukovnih kompetencija, steCenih obrazovanjem propisanim strucnoteorijskim
1 prakticnim dijelovima nastavnih planova i programa, ¢ime se stjeCu zavr§nost u upisanom
obrazovnom programu te uvjete za uklju¢ivanje na trziste rada.

IZRADBA ZAVRSNOG RADA
Clanak 3.

Izradba 1 obrana zavr§noga rada provodi se u organizaciji ustanove za
strukovno obrazovanje sukladno godiSnjem planu i programu, odnosno Skolskome
kurikulumu te vremeniku izradbe i obrane zavr$noga rada koji je sastavni dio
Skolskog kurikuluma.

Vremenik izradbe i obrane zavr§noga rada sadrzi rokove za izbor tema,
izradbu 1 predaju zavr§noga rada, rokove obrane zavr§noga rada te datum urucivanja
svjedodzbi o zavrSnome radu.

Za zakonitost provedbe izradbe i obrane zavr$noga rada odgovoran je
ravnatelj ustanove.

Clanak 4.

Izradba zavr$noga rada (u daljnjem tekstu: Izradba) se sastoji od uratka koji
moze biti: projekt, pokus s elaboratom, prakti¢ni rad s elaboratom, slozeniji ispitni
zadatak ili drugi sli¢ni uradak uskladen s nastavnim planom i okvirnim obrazovnim
programom za zanimanje ekonomist, prodavac, elektroinstalater, elektromehanicar i
atoelektricar.



Clanak 5.

Izradba za ucenike koji se obrazuju u programu ekonomist temelji se na

sadrzajima strukovnih predmeta:

- Gospodarstvo

- Marketing

- Gospodarsko pravo

- Novcarstvo

- Poslovne komunikacije

- Knjigovodstvo s bilanciranjem

- Statistika

- Dionic¢ko gospodarstvo

- Poduzetnistvo

Clanak 6.

Za ucenike koji se obrazuju u programu Prodavag, izradba se temelji na
sadrzajima strukovnih predmeta:

- Trgovinsko poslovanje

- Poznavanje robe

- PromidZbene aktivnosti

Clanak 7.

Za ucenike koji se obrazuju u programu elektroinstalater, izradba se temelji na
izradi prakti¢nog zadatka u skladu s nastavnim planom prakti¢ne nastave:
- Elektri¢ne instalacije
- Elektriéni strojevi 1 uredaji
- Elektri¢ne mreZe i postrojenja

Clanak 8.

Za ucenike koji se obrazuju u programu elektromehanicar, izradba se temelji na
izradi prakti¢nog zadatka u skladu s nastavnim planom prakti¢ne nastave:
- Elektri¢ni strojevi
- Elektri¢ni uredaji
- Elektri¢ne instalacije

Clanak 9.

Za ucenike koji se obrazuju u programu autoelektricar, izradba se temelji na
izradi prakti¢nog zadatka u skladu s nastavnim planom prakti¢ne nastave:
- Autoelektrika
- Automehanika
- Elektri¢ni uredaji u vozilima
- Elektronika i upravljanje



Clanak 10.

Ucenici s teSko¢ama u razvoju izraduju i brane zavrsni rad uz primjenu
prilagodene tehnologije i drugih uvjeta, prema uputama koje donosi nadlezna agencija.

Broj ponudenih tema mora biti najmanje za 50% ve¢i od ukupnog broja u¢enika u
razrednom odjelu te ravnomjerno rasporedena na sve nastavnike/mentore.

Clanak 11.

Izradba treba sadrzavati: naslovnu stranicu, sadrzaj, sazetak, uvod, glavni dio
— razradu teme, zakljucak, literaturu, priloge i posljednju stranicu radi upisivanja
ocjena.

Sadrzaj Izradbe opisane su u Uputama koje su sastavni dio ovoga Poslovnika.

Izradba sadrzi najmanje 10, a najvise 15 stranica za ucenike koji se obrazuju u
programu ekonomist i od 7 do 10 stranica za uc¢enike koji se obrazuju u programu prodavacg,

elektroinstalater, elektromehanicar i1 autoelektricar.

Ucenik koji se obrazuje u programu elektroinstalater, elektromehanicar i
autoelektri¢ar mora u zadanom roku izraditi prakti¢ni zadatak.
Clanak 12.
Obrani zavr$noga rada (u daljnjem tekstu: Obrani) moze pristupiti ucenik:
- koji je uspjesno zavrsio zadnju obrazovnu godinu strukovnoga obrazovnog programa
- Ciju je Izradbu mentor prihvatio i za nju predlozio pozitivnu ocjenu.
Clanak 13.

Ucenik koji se obrazuje u zanimanjima ekonomist i prodavac prezentira zavrsni rad u
obliku obrane ili javnog nastupa uz pripremljenu PowerPoint prezentaciju.

Ucenici koji se obrazuju u zanimanjima elektroinstalater, elektromehanicar 1
autoelektric¢ar prezentiraju zavrsni rad u obliku obrane ili javnog nastupa.

Obrana, u pravilu, traje do 30 minuta.

Obrana se provodi u $koli pred tro¢lanim ili peteroc¢lanim povjerenstvom.

Povjerenstvo ¢ine: mentor, dva ili etiri nastavnika strukovnih sadrzaja. Clan
Povjerenstva moze biti i ¢lan sektorskog vijeca ili predstavnik tvrtke s kojom je ustanova
sklopila ugovor o suradniji.

Razrednik je ¢lan povjerenstva ukoliko je nastavnik strukovnih sadrzaja, ako

razrednik nije profesor strukovnih predmeta, zapisnik piSe jedan od ¢lanova
povjerenstva po dogovoru.



Clanak 14.

Mentor prati ucenika tijekom pisanja teme te vodi evidenciju. Evidencija
se vodi na konzultacijskom listu koji je sastavni dio ovog Poslovnika.

Mentor je duzan voditi biljeske o datumu odrzane konzultacije, napredovanju ucenika
tijekom pisanja teme.

Clanak 15.

Tijekom Obrane vodi se zapisnik o zavr§nome radu (u daljnjem tekstu:Zapisnik)
kojeg potpisuju predsjednik i svi ¢lanovi Povjerenstva, a kojega se istoga dana dostavlja
Predsjedniku Prosudbenog odbora.

Sadrzaj Zapisnika propisan je Pravilnikom o pedagoskoj dokumentaciji.
Konzultacijski list prilaze se Zapisniku i [zradbi.

Clanak 16.

Uceniku koji je obranio zavr$ni rad izdaje se svjedodzba o zavr§nome radu.

Svjedodzba o zavr$nome radu je isprava kojom se potvrduju steCene strukovne
kompetencije i zavrSetak srednjeg obrazovanja u strukovnome programu.

Svjedodzbu o zavrSnome radu izdaje ustanova, a potpisuje ju ravnatelj ustanove.

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik Klasa: 003-05/09-
01/01, Urbroj: 2176-63-09-01 od 28. listopada 2009. godine.

Clanak 18.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donos$enja.

KLASA: 003-05/10-01/01
URBROJ: 2176-63-10-01

Glina, 22. listopada 2010.

Predsjednica Skolskog odbora
Sanja Dvornekovi¢ Tom§ié¢



